
Střední průmyslová škola elektrotechnická, Havířov, příspěvková organizace  

                                                                                                         

                                       SPŠE Makarenkova 513/1 

                                                                                                   73601 Havířov     

                                                                                                   IČO :  62331574                                                                                                   

 Sazebník úhrad nákladů 

1. Opis vysvědčení, maturitního vysvědčení 100,- Kč/ks 
2. Stejnopis opisu vysvědčení, maturitního vysvědčení 100,- Kč/ks  

3. 
Vyhledávání, zpracovávání a vypracování písemných 
informací (zákon č. 106/1999 Sb.) 

100,- Kč 

4. 
Odeslání dokumentu, příp. informace poštou na 
adresu uvedenou žadatelem 

dle sazebníku 
České pošty  

5. Nahlížení do veřejných spisů a dokumentů školy zdarma 
6. Kopie, tisk, sken A4 a menší – jednostranná ČB 2,- Kč 
7. Kopie, tisk, sken A4 a menší – oboustranná ČB 3,- Kč 
8. Kopie, tisk, sken A3 – jednostranná ČB 4,- Kč 
9. Kopie, tisk, sken A3 – oboustranná ČB 6,- Kč 

10. Kopie, tisk, sken A4 a menší – jednostranná barevná 4,- Kč 
11. Kopie, tisk, sken A4 a menší – oboustranná barevná 6,- Kč 
12. Kopie, tisk, sken A3 – jednostranná barevná 8,- Kč 
13. Kopie, tisk, sken A3 – oboustranná barevná 12,- Kč 
14. Magnetická karta ( nová po ztrátě původní karty) 100,-Kč/ks 

 

 

Tento sazebník nabývá účinnosti dnem : 1.8.2023 

 

 

Mgr. Jiří Okrouhlý, Ph.D. 

ředitel SPŠE Havířov 

 



Příloha 1:  
Žádost o vydání :  

 druhopisu,  

 opisu,  

 výpisu,  

 potvrzení o studiu  
                                                                                                                    

Žadatel:  
Jméno a příjmení……………………………………rodné jméno…………………………. 
Adresa…………………………………………………………………………………………..  
Datum a místo narození……………………………………….rodné číslo……………….. 
Telefon……………………………………………                                                              
e-mail …………………………………….. 
 
Žádám o vystavení:  

 druhopisu,  

 opisu,  

 výpisu,  

 potvrzení o studiu  
 
Název a adresa školy v době studia 
…………………………………………………………….  
…………………………………………………………………………………………………..  
Název oboru 
……………………………………………………………………………………  
Rok ukončení studia – maturitní vysvědčení 
…………………………………………………..  
Školní rok a třída – ročníkové vysvědčení 
……………………………………………………..  
Ředitel 
školy…………………………………………………………………………………….  
Třídní učitel……………………………………………………………………………………..  
 

 Vysvědčení (uveďte za jaký ročník a pololetí)  

 Vysvědčení o maturitní zkoušce  

 

Za vystavení požadujeme na základě Zákona o předškolním, základním, 
středním, vyšším a jiném vzdělání (školský zákon) 561/2004 Sb., § 28, odst.8) 
úhradu 100,- Kč.  
Souhlasím se zpracováním osobních údajů v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o 
ochraně osobních údajů, zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 
informacím, zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších novel a vyhlášky č. 364/2005 Sb., 
o vedení dokumentace škol a školských zařízení a školní matriky a o předávání údajů 
z dokumentace škol a školských zařízení a ze školní matriky, ve znění pozdějších 
novel.  
 
Datum:    
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